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1 インストール方法

「Setup.exe」 をダブルクリックします。

ウィザードが表示されますので「次へ」を
クリックします。

「ソフトウェア使用許諾契約書」が表示されます
のでご確認の上「次へ」をクリックします。

インストール先のフォルダは変更せずに
「次へ」をクリックします。

※ユーザーアカウント制御の
　画面が表示された場合は
　「はい」をクリックします。

※初回インストール時はフォルダの作成確認が
　表示されるので、「はい」をクリックします。
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インストール完了したら「完了」をクリックします。

以上でインストールが完了となります。

「次へ」をクリックします。
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2 ユーザー登録

弊社商品をご購入頂いたお客様へユーザー登録を推奨しております。
ユーザー登録を行うと以下の点が優遇頂けますので、ご登録をお願い致します。
ユーザー登録についてご不明な点がありましたら、弊社サポートセンターまでお知らせください。

ユーザー登録していただきましたお客様は、通常のお客様より優先してサポート受けられるほか、
以下の 3 つの特典を受けられます。

PC の買い替え、OS の再インストール時、購入済みのソフトのプログラムを再送信させていただきます。

ユーザー登録特典

　プログラムの再送信

お買い上げ頂いたソフトのアップデート時、優先してお知らせを配信致します。
また、新バージョンや新商品発売時にもどこよりも早くお知らせをお届け致します。

　プログラムアップデート、新商品のお知らせ配信

メールマガジンをご購読いただくと、便利なパソコンソフトを特別価格でお買い求めいただけます。

　定期的に弊社からメールマガジンを配信させていただきます。

[ ユーザーサポート ]

［ユーザー登録ページ］ 　　https://freecs.ne.jp/user/

info@freecs.ne.jp
問い合わせ
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（1）メニュー右の「ヘルプ」をクリックします。

※初回アプリ起動時にユーザー登録ページが表示されますので、そちらの画面からそのまま登録できます。
　画面を閉じてしまった場合は以下の手順でユーザー登録を行ってください。

（2）「ユーザー登録」をクリックします。

（3）ユーザー登録サイトの登録フォームから、
　　登録を行ってください。

以下の手順でユーザー登録を行ってください。
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3 ご利用の前に

4 メインメニュー

このアプリではインストール時約３ヶ月分のサンプルデータを生成して表示します。
サンプルデータは仮想の会社・組織の要素を乱数によって抽出したものですので、
現実的ではない組み合わせも存在します。

サンプルデータで様々な機能を確認してください。
キーワードの追加や勤務時間の登録ができます。
修正したデータはいつでもインストール時のデータに戻すことができます。

My タスク管理 勤務時間の登録画面を表示します。

登録データ検索 登録済みのデータを検索します。
勤務時間登録画面に移動して修正が可能になります。

各種設定 会社休日、画面設定、ユーザー登録 / 選択、サンプルデータの生成等ができます。

勤務レポート 勤務レポートを生成します。分布などの解析、レポートの EXCEL 出力も可能です。

操作説明表示 マウスを合わせたボタン機能の説明を表示します。
右側のスピーカーボタンでヘルプ読み上げの ON　　  OFF　 　切り替え可能です。
　※初回起動時は OFF になっています。

ユーザー名と日時 現在のユーザー名と日付、曜日、時間が表示されます。

ヘルプ ユーザー登録とヘルプ（マニュアル表示）が表示されます。

終了 My タスク管理を終了します。
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5 ユーザー登録とタスク登録

「各種設定」をクリックします。

「ユーザー登録」をクリックします。

実行確認画面で「はい」をクリックします。

一行目に新しいユーザーを入力します。

※かな入力の注意
入力セルをクリックして F2 キーかダブルクリック
または Enter キーを押して編集モードにしてください。

「保存」ボタンをクリックします。

確認画面で「はい」をクリックします。

登録完了画面で「OK」をクリックすると
登録が完了します。

5-1. ユーザーを登録する

5-2. ユーザー切り替える

「ユーザー選択」をクリックします。

作成したユーザーをクリックします。

「選択」をクリックします。

切替実行確認画面で「はい」をクリック
します。
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分類

プロジェクト

提出先

My タスク管理が自動的に再起動されて、切り替えたユーザーのタスク登録画面が表示されます。

My タスク︓仕事の内容を登録します。
中分類　   ︓My タスクの業務が属する 1 つ上の階層を定義します。
大分類　   ︓さらに広範囲な定義になり所属組織の主な業務になる場合もあります。
※My タスクは必ず登録してください。
※中分類、大分類が不明な場合は「空欄」と入力してください。

実行した業務が属している予算上の名称を◯◯のプロジェクト予算と
して予算管理をするのが一般的です。
案件、テーマ、企画番号などと呼ぶ場合があります。
特定のプロジェクトに属さない場合は全般などとしてください｡

業務がどこの組織、どのお客様のために実行したのかを登録します。
特にアウトプット先が明確でない場合は全般としてください。

項目を入力します。

5-3. キーワードを登録する

「キーワード登録」をクリックします。

登録する内容を選択します。

「新規行追加」をクリックします。

実行確認が表示されるので「はい」を
クリックします。

「保存」ボタンで保存します。
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完了フラグ、その他項目を登録します。

5-4. タスクを登録する

勤務日、開始時刻、終了時刻を選択します。

My タスク、プロジェクト、提出先を選択します。

勤務形態を選択します。

「新規登録」ボタンをクリックしてタスクを登録します。

1. 勤務日を選択します。

左側にリストが表示されるので、クリックで選択できます。

左側に勤務形態のリストが表示されるので、クリックで選択できます。

※画面下部の表示項目で、表示させる項目を変更できます。 ※提出納期、進捗度％、完了フラグはメニューから選択入力ができます。

2. 開始時刻を選択します。

経過時は開始時刻に対しての時間を示します。
02 時間後を選択すると　8時 15 分に対して 10 時 15 分が設定されます。

3. 終了時刻を選択します。

ボタンでカレンダーが
表示され選択できます。
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前回登録されたデータが表示されるので
登録を繰り返したり、内容の修正を行って
ください。

5-5. タスク登録を繰り返す

続きを登録
現在を登録

登録データ移動

表示されている終了時刻に追加して登録します。
現在の時刻を開始時刻として登録します。

登録されているデータを移動します。　右側に全体の登録数が表示されています。

指定日付に同一データを転送します。

表示されてる勤務日の全データを表示します。

1. 確認画面で「はい」をクリック

3. 確認画面で「はい」をクリック

2. 転送したい日付を▲▼で設定して、「転送開始」をクリック

4. 完了が表示されたら「OK」をクリックで転送完了

日付ごとコピー

当日一括表示

表示されている内容を修正保存します。
表示されている内容を新規で登録します。

修正保存
新規登録
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6 登録データ検索
登録データ検索では全データから検索や並び替えができます。
全体の業務を並び替えによって分析評価をすることが可能です。

検索

勤務時間登録画面 選択した行が登録ページに転送され、修正することができます。

キーワードで検索します。

「全検索」　︓検索キーワードで全データを検索します。
「絞込検索」︓現在表示しているデータから絞り込んで検索します。　
「再表示」　︓検索結果を破棄して全データを表示します。

再読込 データを再読込して、起動時の状態に戻します。　※通常は利用しません

並び替え クリックすると項目毎に並び替えができます。
並び替えた項目が纏まり、見やすく表示されます。
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7 勤務レポート
期間を選択して勤務時間をレポートします。

検索期間

全データを表示 検索前の全データを表示します。　

期間検索の範囲は▲▼ボタンで１ヶ月づつ切替ができます。
「当月」ボタンで前月締日の翌日から当月の締日までを表示します。
日付枠内で直接入力することもできます。

項目別勤務
時間分析

登録されている項目での勤務時間分布を集計します。

検索データ表示 現在分析しているデータを表示します。

グラフ表示 項目別勤務時間分析の集計結果をグラフ化します。

グラフ、データをクリップボードにコピーします。
EXCEL や他の資料などに貼り付けて利用できます。
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比較モード

xls レポートデータを EXCEL 形式で出力します。

過去の実績と比較しての増減を把握することができます。
※比較する年月を選択して「比較する」をクリックしてください。

「xls」ボタンをクリックすると、
EXCEL に出力ができます。
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8 各種設定

会社休日設定 会社の休日を設定します。

各種設定 始業時間、コアタイムなど各種設定、確認ができます。

休日の曜日を選択して、「この条件で設定」をクリックすると、カレンダーに休日が◇で表示されます。
「現在の表示で保存」をクリックし、確認画面で「はい」で保存され、休日が黄色で表示されます。
設定完了のメッセージが表示されますので、「OK」をクリックして画面を閉じてください。

それぞれの設定を変更して「保存」
ボタンで保存してください。

「設定値をデフォルトに戻す」ボタン
で、各説明の右に表示されている
数値に戻すことができます。

※設定列の空白欄を F1 キー、またはスペースキーで、休日に変更することも可能です。

サンプルデータの初期化の確認メッセージ
で「はい」をクリックで初期化されます。

完了のメッセージが表示されます。
※「OK」をクリックしなくても自動的に消えます。

サンプルデータ作成 アプリで用意したサンプルデータを自動生成します。
ユーザーデータは影響を受けません。
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各セルの〇印はスペースキーで切り替えができます。

「項目表示をデフォルトに戻す」ボタンで
初期値に戻すことができます。

※変更後は「保存」ボタンで設定を
　保存してください。

ユーザー登録 勤務管理の対象となるユーザーを登録します。

ユーザー選択 管理対象となるユーザーを選択します。

項目表示変更 My タスク管理画面で表示する項目を選択します。

全データ削除 ユーザー登録データを削除し、サンプルデータも更新します。
インストール直後の状態に戻ります。
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9 アンインストール方法

（1）画面左下の Windows ボタンをクリックして、
　　表示されたメニューから「設定」クリックします。

（2）「アプリ」をクリックします。

（3）右側にインストールされているアプリ（プログラム）
　　の一覧表が出てくるので、
　　「おまかせ My タスク管理」をクリックし、
　　「アンインストール」をクリックします。

（4）「このアプリとその関連情報がアンインストール
　　されます」と表示されるので「アンインストール」
　　をクリックします。

※ユーザーアカウント制御の画面が表示された場合は
　「はい」をクリックします。

（5）画面が消えるとアンインストールが完了になります。

16



※上記手順は Windows10 のアンインストール手順になります。
　Windows8.1 をご利用の場合は、以下の手順で「おまかせ My タスク管理」を
　アンインストールしてください。

　（1）「スタート」→「コントロールパネル」の順にクリックします。

　（2）「コントロールパネル」が表示されます。
　　　「表示方法」が「カテゴリ」になっていることを確認し、
　　　「プログラムのアンインストール」をクリックします。
　　 ※表示方法がアイコンの場合は「プログラムと機能」をクリック。

　（3）パソコンにインストールされているアプリケーションの
　　　一覧が表示されます。
　　　「おまかせ My タスク管理」をクリックし、
　　　「アンインストール」または「アンインストールと変更」を
　　　クリックします。

　（4）「ファイル削除の確認」が表示されます。　確認ができたら「OK」をクリックします。

　

　（5）アンインストールが完了すると「完了」ボタンが表示されるのでクリックします。

※ユーザーアカウント制御の画面が表示された場合は「はい」をクリックします。
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10
本製品をご使用頂いたお客様より頂いたお問い合わせとその回答について以下に記載しています。
弊社へご質問いただく前にご覧いただき、該当する内容のものがないかご確認ください。

Q1、勤務形態の設定を変更できますか。

Ａ1、新規追加や修正ができません。また色の変更もできません。
該当しない場合は「その他」を選択してください。

Q2、　文字入力時かな入力が変換されない場合がある。

Ａ2、入力セルをクリックして F2 キーかダブルクリックまたは Enter キーを押して編集
モードにしてください。編集モードではない場合に漢字データを入力すると最初の１文字
が変換されない場合があります。この状態で入力すると最初の一文字が変換されません。
例︓か (ka) と入力すると　k あ　と表示されます。

Q3、　各種設定の「全データ削除」がグレーアウトしている。

Ａ3、各種設定画面の左メニュー「各種設定」ボタンをクリックし、
右側の項目の一番下の「ユーザーデータ削除」を 1︓有効に変更していただくと、
左側の「全データ削除」ボタンが有効になります。
※初期化されたデータは戻せないのでご利用時はご注意ください。

よくある質問と回答
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サポート連絡先

本ソフトについてご不明な点がございます場合は、弊社ホームページにございます
「よくある質問と回答」をご覧ください。
もし「よくある質問と回答」の中に該当する内容が記載されていない場合は、
同ホームページ内にございます「お問い合わせフォーム」からお問い合わせください。
3 営業日以内にメールにて回答いたします。

［よくある質問と回答］https://freecs.ne.jp/faq/
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